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KUYUCAK KAYMAKAMLIGI
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN . . HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
. . BA RUDA ISTENILEN BELGELER .
NO HIZMETIN ADI SVURU STENILEN G (EN GEC SURE)
1 3071 Saylll Dilek¢e Kanunu Dilekge 30 GUN
geregince bagvuru
’ 4982 Sayili Bi'lgi Edinme Dilekge 15 iS GONU
Kanunu geregince basvuru
Insan Haklar Thlalleri ] )
3 -Dilekge 30 GUN
Basvurusu
“Matbu Dilekge BASVURU ANINDA
4 Adli Sicil Kayd: -Belgeyi Isteyen Kisinin T.C. Kimlik Numarasinin yer aldig1 kimligi
3091 Sayili Taginmaz Mal ]
-Matbu Dilekce
Zilyetligine Yapilan
. ) -Kira Kontrati i
5 Tecaviizlerin Vali ve ) 15 GUN
i | -Tapu Belgesi
Kaymakamliklarca Onlenmesi '
-Varsa Diger Belgeler
Yollari
Dilekgce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
634 Sayili Kat Miilkiyeti 1-Bagvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi, kat
Kanununa, 2814 Sayili maliki ise tapu kayit 6rnegi,
Kanunla eklenen Ek-2 madde | 2-Tahliyesi istenilen kimsenin igine son verildigine, yoneticiye/yonetim
geregince; Gorevleri nedeniyle | kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari,
6 1 HAFTA

tahsis edilen ortak kullanim
alanindan (Disaridan atanan
Yonetici, Apartman Gorevlisi,

Bekgei) Tahliye islemi

3-Is akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,

4-Isine son verilen kimsenin ¢alistig1 siireye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve
kidem tazminatlarmin karsilandigina veya giivence altina alindigina dair belge

Ornegi




SIRA VATANDASA SUNULAN . . HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
. . BA RUDA ISTENILEN BELGELER .
NO HIZMETIN ADI SVURU STENILEN G (EN GEC SURE)
-Sikayet Dilekgesi (Dilek¢ede Sikayet¢inin adi, Soyadi, Adresi, Telefon .
4483 Sayih Memurlar ve Diger Numarast ile Sikayet edilen Memurun Adi, Soyadi, Calistigt Kurum 30 GUN
7 Kamu Gorevlilerinin ’ ’ BU SURE ZORUNLU HALLERDE BiR
Yargilanmas1 Hakkinda Kanun | bulunmalidir) DEFAYA MAHSUS 15 GUN
geregince Basvuru -Tgili Bilgi ve belgeler UZATILABILIR
-Tasdik edilecek resmi belge,
-Belgeyi Getiren Kisinin, {izerinde T.C. Kimlik Numarasi yer alan kimligi
Normal Tasdik ve “Apostille” | -Belgeyi getiren kisi yabanci ise pasaportu veya ikamet tezkeresi
8 BASVURU ANINDA
Tasdik Serhi -Sirketler veya vize firmalar1 tarafindan farkli kisilere ait belgeler getirilmesi
halinde, sirketin antetli kagidina diizenlenmis ve kisilerin isimlerinin yer aldig
liste
Matbu dilek¢e ekinde asagida belirtilen belgeler eklenir:
e ) -Matbu Dilekgce -
Tuketici Hakem Heyeti EN GEC 6 AY ICINDE KARARA
9 -Fatura, Satis Fisi .
Basvurusu ] ] BAGLANIR
-Garanti Belgesi
-Sozlesme vb.
10 [Imuhaber Tasdiki (Tapu) [lmuhaber (Muhtar ve en az 2 (iki) Aza imzal) AYNI GUN
) -Matbu Dilekge
5434 Sayili Turkiye o )
-Niifus Cilizdanm1 Fotokopisi YAPILAN TAHKIKATIN
Cumbhuriyeti Emekli Sandig1 o L. .
11 -Mal Bildirim Formu (2 Adet) BITTIGI TARIHTEN

Kanuna Goére Muhtaglik
Belgesi

-Ogrenci ise dgrenci olduguna dair belge, ¢alismiyor ise bordro

-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve tlizeri)

ITIBAREN 15 GUN




SIRA VATANDASA SUNULAN . . HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
. . BA RUDA ISTENILEN BELGELER .
NO HIZMETIN ADI SVURU STENILEN ¢ (EN GEC SURE)
-Miihriin yiprandigi, kayboldugu veya ¢alindigint bildiren dilekce
Yipranmis, Kaybolmus veya . ]
-Calind1 ise Kolluk Kuvvetlerinde hazirlanmig tutanak
12 Calinmis Muhtarlik Miihiir . 1 AY
-Miihiir Berati, Miihiir Ornegi
Miiracaati . o o .
-Yonetmelikte belirtilen hesaplardan birine yatirilmig miihiir bedeli dekontu
-Matbu Dilekce
Ticari Amacla Internet Toplu -Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatinin ash ya da onayli bir &rnegi
13 Kullanim Saglayici Izin ~Vergi Lth_aS_l ] o 15 GUN
) -Ruhsat Sahibinin /Sorumlu Mudirtn ntfus clizdan fotokopisi
Belgesi -Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi
-TiB Onayli filtre programi
Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararmin 6rnegi,
-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi Ornegi, kiralik ise kira kontratinin
ornegi,
-Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler igin kat
o ) maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte
Lokal (ickisiz/igkili) Izin = i T ot aahimlarin .
14 yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve isyeri sahiplerinin 30 GUN

Belgesi diizenlenmesi

oy ¢ogunlugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karar1
ornegi,

-Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise
ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda
sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller icin Cevre ve
Sehircilik Miidiirliikklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge.




SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC SURE)

15

2860 Sayili Yardim Toplama
Kanunu geregince yetki belgesi

dizenlenmesi

Basvuru Belgeleri:

1- Dilekge

2-Toplanacak yardim miktarmi belirlemeye yarayacak kesif 6zeti, rapor
3-Niifus Ciizdam Fotokopisi

4-Ikametgah Belgeleri

2 AY

16

Dernek Kurulumu

-Gercek veya tiizel en az 7 kisilik kurucunun imzalarmi tasiyan Dernek
Kurulus Bildirimi (Ek-2)

-Yedi Kurucu Uyeye ait Kimlik Fotokopileri,

-Yazigsma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kigilerin adi, soyadi, TCKN,
Adresi, telefonu ve imzalarmi belirten liste

-Dernek Merkezi olarak gosterilen adresin isyeri veya mesken oldugunu belirtir
belge, (mesken ise kat maliklerinden alinan muvafakat) Tapu ve Yapi
Kullanma izin belgesi, Kira kontrati,(Dernekler Yonetmeliginin 5. Maddesi
geregince)

1 GUN

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen slrede

tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Tel
Faks

Ik Miiracaat Yeri:
Isim : Mehmet Sir1t DANISMAN
Unvan : Yazi lsleri Miidiirii

Adresi  : Kuyucak Kaymakamlig

102563714016
10256 371 4557

E-Posta : kuyucak@icisleri.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Yilmaz KURT

Unvan : Kaymakam

Adresi  : Kuyucak Kaymakamligi
Tel 10256 3714016

Faks 10256 3714557

E-Posta : kuyucak@icisleri.gov.tr




